Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr ....!Lx.)...../2015
Dyrektora Eurgpejskiego Centrum Solidarnosci
zdnia AL 2015.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki
Europejskiego Centrum Solidarnosci.

REGULAMIN BIBLIOTEKI EUROPEJSKIEGO CENTRUM SOLIDARNOSCI

Obowiazuje od 28 marca 2015r.

| Postanowienia ogélne
§1

Biblioteka ECS dziata w ramach instytucji kultury, jaka jest Europejskie Centrum Solidarnoéci
i realizuje zadania okreslone w §24 Regulaminu Organizacyjnego stanowiacego zatacznik
do Zarzadzenia Nr 36/2014 Dyrektora Europejskiego Centrum Solidarnosci z dnia 30
wrzesnia 2014 r.

§2

1. Prawo do korzystania z Biblioteki ECS ma kazdy zainteresowany, a w szczegdlnosci:
a) pracownicy naukowi i akademiccy,
b) studenci, doktoranci, stypendysci,
c) uczestnicy projektow Europejskiego Centrum Solidarnosci,
d) pracownicy instytucji naukowych, kulturalnych, oswiatowych wspotpracujacych z ECS,
e) pracownicy Europejskiego Centrum Solidarnoéci.

2. Grupy zorganizowane moga zwiedza¢ Biblioteke ECS po weczesniejszym uzgodnieniu
terminu z kierownikiem Biblioteki.

Il Zasady korzystania z Biblioteki ECS
§1

1. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w sposéb prezencyjny - na miejscu w czytelni z wolnym
dostepem do podtek oraz na stanowiskach komputerowych i innych urzadzeniach
elektronicznych bedacych wtasnoscia Biblioteki (bazy danych, zbiory cyfrowe).

2. Materiaty z magazynu dostarczane s3 do czytelni przez bibliotekarza na podstawie rewersu
wypetnionego przez Czytelnika.



. Poza siedzibg ECS Biblioteka udostepnia swoje zbiory za posrednictwem wypozyczalni

miedzybibliotecznych, zgodnie z odrebnymi zasadami okreslonymi w Zataczniku Nr 1
do niniejszego Regulaminu.

W szczegdlnych przypadkach, dla celéw prowadzenia badan naukowych oraz realizacji
projektéw zwiazanych z celami statutowymi ECS, dopuszcza sie mozliwoéé wypozyczenia
materiatow bibliotecznych za kaucja. Szczegétowe zasady tego rodzaju wypozyczen
okresla Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Czesc zbioréw bibliotecznych moze byé¢ czasowo przekazana do dyspozycji innych dziatdw
i komérek organizacyjnych ECS. Informacja o niedostepnoséci takich materiatéw zostanie
odnotowana w katalogu online poprzez zmiane statusu ksigzki.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych i ustug informacyjnych jest bezptatne
z wytaczeniem optat wymieniowych w punkcie kolejnym.

. Biblioteka moze pobiera¢ optaty na podstawie art. 14 Ustawy o bibliotekach z dnia 27

czerwca 1997 r. (Dz.U. Nr 85 poz. 539 z pézn. zm. ) za:

a) specjalistyczne ustugi bibliograficzne i informacyjne,

b) ustugi reprograficzne,

c) wysytke niektérych materiatéw w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych (zgodnie
z zasadami okreslonymi w Zataczniku Nr 1),

d) uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatéw bibliotecznych,

e) wydanie duplikatu karty bibliotecznej.

Za optaty pobierane od czytelnikéw Biblioteka wystawia pokwitowanie.

Wysokos¢ optat okresla aktualnie obowigzujacy Cennik bedacy Zatacznikiem Nr 3

do niniejszego Regulaminu.

Zasady reprografii okredlaja odrebne postanowienia stanowigce Zatacznik Nr 4

do niniejszego Regulaminu.

10. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu okreslajg postanowienia

=

w

stanowigce Zatacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§2

Do korzystania ze zbioréw, zasobéw informacyjnych oraz sprzetu komputerowego
i reprograficznego uprawnia karta biblioteczna wydana na podstawie dowodu tozsamodci
(dowdd osobisty/paszport).

Na czas korzystania ze zbioréw, Internetu lub sprzetu reprograficznego Uzytkownik
pozostawia karte u Bibliotekarza dyzurnego.

. Karta jest wazna przez 12 miesiecy od daty jej wystawienia.

Uzytkownik Biblioteki jest zobowigzany niezwiocznie zgtosi¢ fakt zagubienia Kkarty
lub zmiane swoich danych personalnych i adresowych.

. Karty nie wolno odstepowac innym osobom. Za nieprzestrzeganie tej zasady Biblioteka

moze pozbawi¢ Czytelnika prawa korzystania ze zbioréw i ustug.
Uczestnicy imprez organizowanych w Bibliotece nie sg zobowiazani do posiadania karty.

. Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane s3

wytacznie do celdw statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu
naleznosci wobec Biblioteki. Dziatania te s zgodne z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z p6zn. zm.).



1.

3.

Mo

§3

Czytelnik ma obowigzek szanowac¢ powierzone mu materiaty biblioteczne i sprzet
stanowiacy wyposazenie Biblioteki jako dobro publiczne. Istniejace uszkodzenia nalezy
zgtasza¢ natychmiast po ich zauwazeniu. W przypadku uszkodzenia tych materiatow
przez czytelnika, ich zagubienia lub kradziezy, Biblioteka ma prawo wyegzekwowac
odszkodowanie za poniesione straty.

. Wyceny strat dokonuje kierownik Biblioteki, przy czym wycena nie moze przekroczy¢

trzykrotnej wartosci rynkowej zbiorow.
Biblioteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione bez opieki.

§4

Odwiedzajacy Biblioteke zobowiazani s do przestrzegania zasad kultury osobiste;j.

W czytelni obowiazuje zakaz spozywania positkéw.

Przed wejsciem do czytelni odwiedzajacy maja obowiazek pozostawienia w szatni odziezy
wierzchniej, parasoli, teczek, toreb, plecakéw.

Whnoszenie materiatdbw wifasnych jest mozliwe po ich uprzednim zgtoszeniu
na stanowisku bibliotekarza przy wejsciu do czytelni.

Osoby nieprzestrzegajace zasad Regulaminu, bedace w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub innych substancji odurzajacych, zaktécajace swoim zachowaniem prace
innych os6b mogga zosta¢ pozbawione prawa do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.
Przystuguje im prawo do odwotania sie do Dyrektora Europejskiego Centrum Solidarnoéci
lub jego Zastepcy do spraw archiwalno-muzealnych i biblioteki.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Biblioteki
Europejskiego Centrum Solidarnosci

REGULAMIN WYPOZYCZEN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH
W EUROPEJSKIM CENTRUM SOLIDARNOSCI

CZESC 1: WYPOZYCZANIE ZBIOROW WEASNYCH INNYM BIBLIOTEKOM

1. Biblioteka ECS wypozycza zbiory wtasne bibliotekom naukowym w kraju i za granica
oraz - po uzyskaniu indywidualnej zgody kierownika Biblioteki - bibliotekom muzeéw,
archiwéw, wydawnictw i instytucii.

2.  Otwarcie konta dla wypozyczen miedzybibliotecznych odbywa sie na podstawie
podpisane] deklaracji [pdf] oraz kazdorazowo wypetnionego rewersu [pdf]. Nalezy je
przestac w formie tradycyjnej, elektronicznej lub faksem.

3 Wypozyczaniu  miedzybibliotecznemu nie  podlegaja egzemplarze archiwalne
materiatow bibliotecznych zaliczone do zbioréw specjalnych, czasopisma, ksigzki
znajdujace sie w ksiegozbiorze podrecznym oraz materiaty w duzym formacie - ponad
A3.

4. Wypozyczone zbiory moga by¢ udostepniane wytacznie na miejscu w czytelni, a za ich
stan i zwrot odpowiada kierownik jednostki Wypozyczajace].

5. Czas wypozyczenia wynosi 30 dni, prolongate tego okresu mozna uzyskac
elektronicznie przed uptywem terminu zwrotu. Biblioteka ECS moze jednak z waznych
powodow zazadac zwrotu materiatébw przed uptywem regulaminowego terminu.
Niezwrdcenie  wypozyczonych materiatéw  w wyznaczonym czasie skutkuje
zawieszeniem konta lub jego statym zamknieciem.

6.  Biblioteka zamawiajaca materiaty ze zbioréw ECS jest zobowiazana do pisemnego
potwierdzenia ich odbioru.

7. Wypozyczanie materiatéw oryginalnych bibliotekom i instytucjom jest bezptatne, koszty
przesytki zwrotnej pokrywa strona zamawiajaca.

8. Materiaty biblioteczne przesytane poczta lub przesytka kurierska nalezy odpowiednio
zabezpieczy¢ przed zniszczeniem.

9. Za materiaty  zagubione lub zniszczone pozyczajacy jest zobowigzany zwrdcic
identyczny egzemplarz lub - gdy jest to niemozliwe - uisci¢ rekompensate pieniezng
w wysokosci dziesieciokrotnie wyzszej od antykwarycznej wartosci dzieta zagubionego.

Zatgczniki:

1.
2.

Formularz deklaracji otwierajacej konto w Bibliotece ECS:
Wzér rewersu.



CZESC 2: SPROWADZANIE | UDOSTEPNIANIE MATERIAEOW Z INNYCH BIBLIOTEK

1,

Prawo do korzystania ze zbioréow innych bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych posiadajg pracownicy Europejskiego Centrum Solidarnosci
zatrudnieni na podstawie umowy o prace.

Biblioteka ECS umozliwia wypozyczanie migdzybiblioteczne jedynie w przypadkach
uzasadnionych potrzebami statutowymi Centrum.

Ze zbioréw innych bibliotek krajowych sprowadza si¢ wytacznie te materiaty, ktérych
nie posiadajg biblioteki Trojmiasta.

Zamoéwienia do bibliotek zagranicznych przyjmuje sie wytacznie w przypadku
potwierdzenia braku poszukiwanego dzieta w zbiorach innych polskich bibliotek.
Wypozyczanie odbywa sie na podstawie elektronicznego zamdwienia sktadanego
na adres Biblioteki ECS oraz odrebnego rewersu wypetnionego przez Zamawiajacego
po nadejsciu materiatow.

Koszty sprowadzenia materiatéw pokrywa sie na podstawie wypetnionego przez
Zamawiajacego wniosku na zakup towaréw i ustug obowigzujacego w ECS,

Zasady udostepniania wypozyczonych materiatéw okreéla regulamin  biblioteki
Wypozyczajgcej. Jego znajomosc Zamawiajacy potwierdza kazdorazowo witasnorecznym
podpisem.

Zamawiajacy jest zobowiazany przestrzegac zasad okreslonych w wyzej wymienionym
regulaminie oraz bierze petng odpowiedzialnosé finansowa za powierzone mu zbiory
I poszanowanie prawa autorskiego.

W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu czytelnikowi mogg zostac
ograniczone prawa do korzystania z ustug wypozyczalni miedzybibliotecznej lub moze
byc tych praw pozbawiony.



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Biblioteki
Europejskiego Centrum Solidarnosci

REGULAMIN WYPOZYCZEN KROTKOTERMINOWYCH

§1

W szczegbinych przypadkach, dla celéw prowadzenia badan naukowych oraz realizacji
projektéw zwiazanych z celami statutowymi ECS, dopuszcza sie mozliwos$é wypozyczenia
materiatow bibliotecznych za kaucja. Kaucja stanowi zabezpieczenie w przypadku
nie zwrocenia wypozyczonych materiatéw w okreslonym terminie.

§2

1. Prawo do wypozyczenia materiatéw przyznawane jest kazdorazowo przez kierownika
Biblioteki, na podstawie zgtoszonego przez Czytelnika zapotrzebowania w postaci
wypetnionego rewersu. Kierownik biblioteki ma prawo odméwié¢ wypozyczenia
materiatéw poza Biblioteka ECS bez wskazania przyczyny.

2. Podstawa wypozyczenia kaucyjnego jest karta biblioteczna.

3. Kaucja za wypozyczenie jednego dzieta réwna sie aktualnej wartosci rynkowej ksiazki,
jednak nie mniej niz 100,00 PLN.

4, llos¢ wypozyczonych jednorazowo materiatbw nie moze przekroczyé trzech
wolumindw.

5. Okres wypozyczenia nie moze by¢ dtuzszy niz tydzien. Przed uptywem terminu zwrotu
mozliwa jest jednorazowa prolongata o kolejny tydzien, jezeli na dana pozycje
nie ma zapotrzebowania innych uzytkownikéw.

é. Warunkiem zwrotu kaucji jest zwrot wypozyczonych ksiazek.

Kaucja ulega catkowitemu przepadkowi na rzecz Europejskiego Centrum Solidarnosci
po uptywie miesiaca od daty wystania upomnienia i braku zwrotu ksigzek.

8.  Materiaty biblioteczne, ktére ulegty zniszczeniu w trakcie niewtasciwego uzytkowania
lub zostaty zagubione musza zostac przez Wypozyczajacego odkupione.



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu Biblioteki
Europejskiego Centrum Solidarnosci

REGULAMIN UStUG REPROGRAFICZNYCH
BIBLIOTEKI EUROPEJSKIEGO CENTRUM SOLIDARNOSCI

1. Materiaty biblioteczne podlegaja reprodukowaniu zgodnie z Ustawa o prawie autorskim
i prawach pokrewnych z dnia 04.02.1994 (Dz.U.2006 r., nr 90, poz. 631 z pozniejszymi
Zmianami).

2. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materiatéw bibliotecznych, ktére moze sie odbywac
jedynie na terenie biblioteki, poprzez:

¢ wykonywanie kopii kserograficznych,

e skanowanie i wykonywanie wydrukow,

e skanowanie i nagrywanie na no$nikach cyfrowych,

e przesytanie zeskanowanych materiatéw w postaci plikéw droga elektroniczna na

wtasny adres e-mail.

3. Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.

4. Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych i innych kopii:
 publikacji w ztym stanie technicznym lub nienadajacych sie do kopiowania z innych
powoddw,
e drukéw rzadkich, cennych i szczegélnie chronionych.

5. Za wiedza i zgodg bibliotekarza czytelnik moze - w granicach okreslonych przez prawo
autorskie - wykonywac¢ zdjecia fragmentéw publikacji wtasnym aparatem cyfrowym.
Czynnosc ta nie moze zaktécac warunkdéw pracy innym czytelnikom.

6. Wysoko$¢ optat za ustugi reprograficzne okresla Cennik, stanowiacy Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Biblioteki Europejskiego Centrum Solidarnosci.



Zatacznik Nr 5 do Regulaminu Biblioteki
Europejskiego Centrum Solidarnosci

REGULAMIN KORZYSTANIA

ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH | INTERNETU

81

1. Przez uzyte w Regulaminie okreélenia nalezy rozumiec:
e stanowisko komputerowe - publiczny punkt dostepu do Internetu, powszechnie

dostepne stanowisko komputerowe znajdujace sie w lokalu Biblioteki wraz z dostepnym
sprzetem biurowym,

Uzytkownik - osoba ktdra zgtosita che¢ korzystania ze stanowiska komputerowego,
zapoznata sie i wyrazita zgode na postanowienia niniejszego Regulaminu;

przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych, takie jak
transmitowanie, zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie,

niepozadane dane, oprogramowanie - to wszelkiego typu dane, oprogramowanie,
skrypty i ingerencje majace szkodliwe, przestepcze lub ztoéliwe dziatanie w stosunku
do systemu informatycznego czy uzytkownika komputera.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie powszechnie
obowiazujace przepisy prawa

§2

1. Stanowiska komputerowe przeznaczone s3 do celéw naukowych i edukacyjnych.
2. Obowigzuje zakaz wykorzystywania stanowisk komputerowych do:

wykonywania czynnosci naruszajacych prawo polskie, a w szczegolnosdci prawa
autorskie twércow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych,
uzyskiwania lub préb uzyskiwania nieuprawnionego dostepu do systeméw
informatycznych, odbierania, wysytania, rozsytania niepozadanych danych,
celéw zarobkowych,
celéw rozrywkowych,
przetwarzania danych przy uzyciu oprogramowania lub ustug do komunikacji w czasie
rzeczywistym (np. czat, irc, komunikatory internetowe, bramki sms),
przetwarzania danych o charakterze erotycznym, rasistowskim, wulgarnym, razacym
uczucia, naruszajacym dobre obyczaje.

3. Biblioteka moze stosowac oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych treéci
niezgodne z prawem.



§3

1. Do korzystania z komputeréw uprawieni s wytacznie uzytkownicy zarejestrowani przez
bibliotekarza dyzurnego.
2. Zasady rejestracji okreslone zostaty w Regulaminie Biblioteki, p. 1l: Zasady korzystania z
Biblioteki ECS, §2 ust. 2.
3. Uzytkownik ma prawo do jednorazowego 60 minutowego dostepu do stanowiska
komputerowego. Za zgoda pracownika Biblioteki reguty tej nie stosuje sie w przypadku braku
innych oséb chetnych do korzystania ze stanowiska.
4. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy.
5. Uzytkownik zobowigzany jest do:
* korzystania ze sprzetu i oprogramowania stanowiacego wyposazenie stanowiska
zgodnie z jego przeznaczeniem i udzielanymi przez pracownika Biblioteki wskazaniami,
¢ ochraniania stanowiska przed uszkodzeniem Ilub zniszczeniem w trakcie jego
uzytkowania,
* zgfaszania pracownikowi Biblioteki wszelkich uszkodzen lub nieprawidtowosci w pracy
stanowiska komputerowego,
¢ rozpoczecia pracy zalogowaniem sig, a zakonczenia pracy wylogowaniem sie z systemu
informatycznego,
* korzystania wytacznie z zainstalowanego oprogramowania,
* sprawdzenia wtasnego nosnika danych oprogramowaniem antywirusowym.
6. Uzytkownikowi zabrania sie wykonywania czynnoéci mogacych zaktdci¢ funkcjonowanie
stanowiska komputerowego, w tym:
* witaczania, wytaczania, podtaczania, montazu, demontazu sprzetu,
e podtaczania, roztaczania okablowania,
» dokonywania samodzielnych napraw,
* instalowania, reinstalowania, deinstalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian
w konfiguracji istniejacego oprogramowania (w tym systemowego),
e korzystania z nosnika na ktérym oprogramowanie antywirusowe wykryto niepozadane
dane,
* pobierania plikéw (w tym programéw komputerowych) bez zgody pracownika Biblioteki.

§4

1. Biblioteka udostepnia stanowiska komputerowe w godzinach otwarcia.

2. Pracownik Biblioteki jest zobowigzany poinformowaé kazdego Uzytkownika o zasadach
logowania i wylogowania.

3. W szczegolnych przypadkach pracownik Biblioteki moze, z powodéw naruszenia
przepisow Regulaminu, przerwaé prace Uzytkownika i uniemozliwi¢ mu dostep do stanowiska
komputerowego.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za przetworzenie plikéw bedacych wtasnoscia
Uzytkownika lub zniszczenie nosnika danych tych plikéw spowodowanych dziataniem
oprogramowania, niepozadanego  oprogramowania, sprzetu, dziatalnoscia  innych
Uzytkownikéw, uzyskaniem nieuprawnionego dostepu z sieci Internet oraz nieprawidtowym
postepowaniem samego Uzytkownika.



§5

1. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania, ktérych skutkiem jest naruszenie
obowigzujgcych przepiséw prawa oraz Regulaminu.

2. Za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada finansowo
Uzytkownik. Jesli jest on niepetnoletni, wéwczas odpowiedzialno$é ponosza opiekunowie
prawni.

3. Nie stosowanie sie do warunkdw Regulaminu powoduje zakaz korzystania z Biblioteki
na okres wskazany przez kierownika Biblioteki.

4. Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Europejskiego Centrum
Solidarnosci lub jego Zastepcy do spraw archiwalno-muzealnych i biblioteki.



